- BAZA LEGALĂ -
Actele normative care reglementează organizarea şi funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, precum şi soluţionarea problemelor de competenţa acestora
1. O.G. nr. 84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice  comunitare de evidenţa a persoanelor, aprobată prin Legea nr. 372/2002, cu modificările şi completările ulterioare;
2. O.U.G nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetatenilor români, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr. 290/2005;
3. H.G. nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor legale privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor romani;
4. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, modificată şi completată prin Legea nr. 117/2006.
5. Legea nr.105/1992 cu privire la reglementarea raporturilor de drept international privat, cu modificarile şi completările ulterioare;
6. Legea nr.187/2003 privind competenţa de jurisdicţie, recunoaşterea şi executarea în România a hotărârilor în materie civilă şi comercială;
7. O.G. nr.41/2003 privind dobândirea şi schimbarea pe cale administrativă a numelor  persoanelor fizice, aprobată prin Legea nr. 323/2003, cu modificările şi completările ulterioare;
8. H.G. nr.839/2006 privind forma şi conţinutul actelor de identitate, ale autocolantului, privind stabilirea reşedintei şi ale cărţii de imobil;
9. H.G. nr.112/1997 privind organizarea activităţii de eliberare a cărţilor de identitate, procedura de preschimbare eşalonată a buletinelor de identitate actuale, precum şi aspectele privind termenele de valabilitate ale acestora, cu modificările şi completările ulterioare;
10. H.G. nr.220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea şi transmiterea în străinătate a certificatelor şi extraselor de pe actele de stare civilă, precum şi a datelor cu privire la domiciliul şi reşedinţa unor persoane;
11. Metodologia nr.1/1997 pentru aplicarea unitară a dispoziţiilor Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civilă;
12. Legea nr. 677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date;
13. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public.

Actele se depun numai la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor pe raza căruia solicitantul are domiciliul sau reşedinţa.

În conformitate cu prevederile legale, cetăţenii sunt obligaţi să se prezinte, în termen de 15 zile de la împlinirea vârstei de 14 ani sau cu cel puţin 15 zile înainte de expirarea valabilităţii actului de identitate deţinut, la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor la care sunt arondaţi cu domiciliul sau resedinţa, pentru a solicita punerea în legalitate cu un act de identitate.
Nerespectarea acestor prevederi atrage răspunderea contravenţională, care se sancţionează cu amenda cuprinsă între 40 lei (RON) si 80 lei (RON), fără a exista posibilitatea achitării, în 48 de ore, a jumătate din minimul sumei prevăzute.

Cazuri în care se eliberează o nouă carte de identitate:

- la expirarea termenului de valabilitate a actului de identitate care urmează a fi preschimbat;
- dacă s-au modificat numele sau prenumele titularului, prenumele părinţilor, data ori locul naşterii (exemple: schimbarea numelui/prenumelui pe cale administrativă; adopţie; constatarea unor greşeli de scriere la întocmirea actului de stare civilă; înregistrarea unei persoane în pozitia de "copil găsit" şi identificarea ulterioară a actului de naştere întocmit iniţial, între acestea existând neconcordanţă la data naşterii; înregistrarea tardivă a naşterii unei persoane, cu înscrierea numai a anului de naştere s.a.);
- în cazul schimbării domiciliului, a denumirii sau a rangului localităţilor şi străzilor, al renumerotării imobilelor sau rearondării acestora, al înfinţării localităţilor sau străzilor;
- în cazul deteriorării actului de identitate;
- în cazul pierderii, furtului sau distrugerii actului de identitate;

- la expirarea sau revocarea interdicţiei titularului de a se afla în anumite localităţi;
- când fotografia din cartea de identitate nu mai corespunde cu fizionomia titularului;
- în cazul schimbării sexului;
- în cazul anulării;
- în cazul atribuirii unui nou CNP;
- pentru preschimbarea buletinelor de identitate.

Termenul de valabilitate al cărţii de identitate
- 4 ani pentru persoanele cu vârsta cuprinsa intre 14-18 ani;
- 7 ani pentru persoanele cu vârsta cuprinsa intre 18-25 ani;
- 10 ani după împlinirea vârstei de 25 ani;
- permanent după împlinirea vârstei de 55 ani.

Prin act de identitate se înţelege carte de identitate, cartea de identitate provizorie, cât şi buletinul de identitate, aflat în termen de valabilitate.

Cartea de identitate provizorie se eliberează atunci când persoana fizica nu posedă toate documentele necesare eliberării cărţii de identitate şi în cazul cetăţenilor români cu domiciliul in străinătate, care locuiesc temporar în România.

Pentru cartea de identitate provizorie, termenul de valabilitate se stabileşte de serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor, dar nu poate depăşi 1 (un) an.

ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA ÎMPLINIREA VÂRSTEI 
DE 14 ANI
La împlinirea vârstei de 14 ani, minorul, însoţit de unul dintre părinţi sau, după caz, de reprezentantul său legal, de persoana desemnată din cadrul centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului public de asistenţă socială ori de persoana căreia i-a fost încredinţat în plasament, are obligaţia să solicite, în termenul prevăzut de lege (15 zile de la împlinirea vârstei de 14 ani), eliberarea cărţii de identitate, prezentând la ghişeul serviciului public comunitar de evidenţă a persoanelor următoarele documente:

- Cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnată de minor şi de unul dintre părinţi sau, după caz, de reprezentantul său legal;
- certificatul de naştere, cu care se face dovada cetăţeniei române, original şi copie;

- actul de identitate al unuia dintre părinţi sau al reprezentantului legal;

- documentul cu care părintele face dovada adresei de domiciliu, original şi copie;

- certificatul de căsătorie al părinţilor sau, după caz, hotărârea judecătorească, definitivă şi irevocabilă, în cazul în care părinţii sunt divorţaţi, original şi copie;

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;

- documentul cu care face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru.

Eliberarea actului de identitate la vârsta de 14 ani nu se poate face pe bază de procură specială, petentul fiind obligat să se prezinte personal la sediul serviciului public comunitar local de evidenţă a persoanelor pentru preluarea imaginii!!
ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE DUPĂ ÎMPLINIREA VÂRSTEI DE 18 ANI
În situaţia în care eliberarea primului act de identitate este solicitată după împlinirea vârstei de 18 ani, sunt necesare următoarele documente:

- Cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnată de minor şi de părinte sau reprezentantul legal;
- certificatul de naştere, cu care se face dovada cetăţeniei române, original şi copie;

- actul de identitate al unuia dintre părinţi sau al reprezentantului legal;

- documentul cu care părintele face dovada adresei de domiciliu, original şi copie;

- certificatul de căsătorie al părinţilor sau, după caz, hotărârea judecătorească, definitivă şi irevocabilă, în cazul în care părinţii sunt divorţaţi, original şi copie;

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;

- documentul cu care face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru;

- declaraţia unuia dintre părinţi ori a unei terţe persoane, din care să rezulte faptul că identitatea declarată în cererea de eliberare a actului de identitate, coroborată cu imaginea preluată ori cu fotografia ataşată cererii, aparţine solicitantului;

- fişa cu impresiunile decadactilare (amprenta palmei si ale degetelor) ale solicitantului, realizată de unitatea de poliţie de la locul de domiciliu sau reşedinţă al acestuia;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original şi copie.

Declaraţia părinţilor sau reprezentantului  legal se dă în prezenţa personalului serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor care primeşte cererea de eliberare a actului de identitate (H.G. nr. 1375/2006, art. 55).

ELIBERAREA UNUI NOU ACT DE IDENTITATE (PRESCHIMBARE)
Documente necesare:

- Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate;

- certificatul de naştere, original şi copie;

- certificatul de căsătorie, în cazul persoanelor căsătorite sau al soţului supravieţuitor, original şi copie;

- hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, după caz, original şi copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, precum şi, după caz, cel cu care se face dovada adresei de reşedinţă, original şi copie;

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;

- documentul cu care face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru (H.G. nr. 1375/2006, art. 58).

ELIBERAREA UNEI NOI CĂRŢI DE IDENTITATE, ÎN CAZUL MODIFICĂRII NUMELUI ŞI/SAU PRENUMELUI TITULARULUI, PRENUMELUI PĂRINŢILOR, A DATEI ORI A LOCULUI DE NAŞTERE, PRECUM ŞI ÎN SITUAŢIA SCHIMBĂRII SEXULUI
Documente necesare:

- Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate;

- certificatul de naştere, original şi copie;

- certificatul de căsătorie, în cazul persoanelor căsătorite sau al soţului supravieţuitor, original şi copie;

- hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, după caz, original şi copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, precum şi, după caz, cel cu care se face dovada adresei de reşedinţă, original şi copie;

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;

- documentul cu care face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru;

- hotărârea judecătorească rămasă definitivă şi irevocabilă sau, după caz, actul administrativ în baza căruia s-au modificat datele de stare civilă (H.G. nr. 1375/2006, art. 59).

ELIBERAREA UNEI NOI CĂRŢI DE IDENTITATE, ÎN CAZUL SCHIMBĂRII ADRESEI  DE DOMICILIU
Pentru eliberarea unui nou act de identitate ca urmare a schimbării adresei de domiciliu, solicitantul prezintă următoarele documente:

- Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate;

- certificatul de naştere, original şi copie;

- certificatul de căsătorie, în cazul persoanelor căsătorite sau al soţului supravieţuitor, original şi copie;

- hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, după caz, original şi copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, precum şi, după caz, cel cu care se face dovada adresei de reşedinţă, original şi copie;

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;

- documentul cu care face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru;

Dacă solicitantul face dovada adresei de domiciliu cu declaraţia scrisă de primire în spaţiu a găzduitorului, sau, după caz, a reprezentantului său legal, acestea se consemnează pe cererea pentru eliberarea actului de identitate, în prezenţa personalului serviciului public comunitar de evidenţă a persoanelor.

În situaţia în care găzduitorul nu se poate prezenta la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor, declaraţia de primire în spaţiu poate fi consemnată la notarul public, la misiunea diplomatică sau oficiul consular al României din străinătate ori în prezenţa poliţistului de la postul de poliţie, pentru mediul rural.

Declaraţia găzduitorului, se prezintă de solicitant odată cu depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbării domiciliului(H.G. nr. 1375/2006, art. 60).

ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE CA URMARE A SCHIMBĂRII DOMICILIULUI DIN STRĂINĂTATE ÎN ROMÂNIA

Cetăţenii români cu domiciliul în străinătate care doresc să-şi schimbe domiciliul în România se prezintă la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor pe a cărui rază teritorială este situat imobilul unde îşi stabilesc domiciliul, unde depun Cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbării domiciliului din străinătate în România următoarele documente:

- Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate;

- certificatul de naştere, original şi copie;

- certificatul de căsătorie, în cazul persoanelor căsătorite sau al soţului supravieţuitor, original şi copie;

- hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, după caz, original şi copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, precum şi, după caz, cel cu care se face dovada adresei de reşedinţă, original şi copie;

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;

- documentul cu care face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru;

- paşaportul românesc valabil sau expirat ori certificatul constatator privind dobândirea cetăţeniei române, emis de Ministerul Justiţiei sau de misiunile diplomatice şi oficiile consulare ale României din străinătate, original şi copie; pentru paşaport sunt necesare fila informatizată şi filele destinate aplicării vizelor şi ştampilelor autorităţilor de frontieră, original şi copie; în situaţia în care solicitantul nu poate face dovada cetăţeniei române, i se eliberează actul de identitate, numai după ce se atestă de către Direcţia Generală de Paşapoarte, la cererea serviciului public comunitar de evidenţă a persoanelor, faptul că solicitantul este cetăţean român;

- actul de identitate şi/sau paşaportul, eliberate de autorităţile străine, original şi copie; pentru paşaport sunt necesare copii ale filei informatizate şi ale filelor destinate aplicării vizelor şi ştampilelor autorităţilor de frontieră;

- chitanţa C.E.C. privind achitarea taxei pentru restabilire.

- Certificatele de stare civilă prezentate de solicitant trebuie să fie emise de oficiile de stare civilă române, iar pentru hotărârile judecătoreşti privind statutul civil al titularului, pronunţate în străinătate şi învestite cu formulă executorie, se prezintă copii traduse şi legalizate.

- Solicitanţii a căror naştere sau căsătorie nu a fost înregistrată în registrele de stare civilă române vor solicita transcrierea certificatelor de stare civilă obţinute în străinătate, atât pentru ei, cât şi pentru copiii minori.

- În situaţia în care numai unul dintre părinţi îşi schimbă domiciliul din străinătate în România, împreună cu copiii minori, este necesar consimţământul celuilalt părinte, dat în formă autentică la notarul public, sau copia hotărârii judecătoreşti prin care copiii au fost încredinţaţi părintelui care îşi schimbă domiciliul în România, situaţie în care se depune copie a hotărârii judecătoreşti rămase definitivă, irevocabilă, învestită cu formulă executorie.

ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE CA URMARE A FURTULUI, PIERDERII SAU DETERIORARII ACTULUI DE IDENTITATE
În termen de 15 zile de la pierderea, furtul, deteriorarea sau distrugerea actului de identitate, persoana fizică este obligată să solicite serviciului public comunitar de evidenţă a persoanelor eliberarea unei noi cărţi de identitate, prezentând următoarele documente:

- Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate;

- certificatul de naştere, original şi copie;

- certificatul de căsătorie, în cazul persoanelor căsătorite sau al soţului supravieţuitor, original şi copie;

- hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;

- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;

- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, după caz, original şi copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, precum şi, după caz, cel cu care se face dovada adresei de reşedinţă, original şi copie;

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;

- documentul cu care face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru;

- dovada eliberată de unitatea de poliţie unde a fost reclamat furtul, dacă este cazul;

- un document emis de instituţii sau autorităţi publice - paşaport, permis de conducere, legitimaţie de serviciu, livret militar ori diploma de absolvire a unei instituţii de învăţământ, cu fotografie de dată recentă - original şi copie;

- actul de identitate, în cazul deteriorării (H.G. nr. 1375/2006, art. 65).

ELIBERAREA CĂRŢII DE IDENTITATE PROVIZORII
Pentru eliberarea cărţii de identitate provizorii, persoana fizică completează Cererea pentru eliberarea actului de identitate, la care anexează documentele pe care le poate prezenta pentru a face dovada numelui, stării civile, cetăţeniei române, a adresei de domiciliu, trei fotografii mărimea 3/4 cm, având la bază o bandă albă de 7 mm, precum şi documentul cu care face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru şi chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate provizorii(H.G. nr. 1375/2006, art. 72).

Cetăţenii români domiciliaţi în străinătate, care doresc să intre în posesia unei cărţi de identitate provizorii, în care să fie înscrisă reşedinţa din România, unde locuiesc temporar, depun Cererea pentru eliberarea actului de identitate cetăţenilor români cu domiciliul în străinătate şi reşedinţa în România, la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor pe raza căruia au reşedinţa, la care anexează următoarele documente:

- paşaportul, aflat în termen de valabilitate, care atestă statutul de cetăţean român domiciliat în străinătate, original şi copii ale filei informatizate şi ale filelor destinate aplicării vizelor şi ştampilelor autorităţilor de frontieră, precum şi copii ale aceloraşi file ale paşaportului străin pentru situaţia în care solicitantul a intrat în ţară cu un document de călătorie emis de o autoritate străină;

- certificatul de naştere şi/sau de căsătorie, eliberate de oficiile de stare civilă române, original şi copie;

- hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;

- dovada adresei de reşedinţă din România;

- două fotografii mărimea 3/4 cm, având la bază o bandă albă de 7 mm;

- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate provizorii;

- documentul cu care se face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru (H.G. 13752006, art. 74).

MENŢIUNEA DE STABILIREA REŞEDINŢEI
Pentru înscrierea menţiunii de stabilire a reşedinţei în actul de identitate, persoana interesată se adresează serviciului public comunitar de evidenţă a persoanelor pe raza căruia locuieşte temporar, completând în acest sens Cererea pentru înscrierea în actul de identitate a menţiunii privind stabilirea reşedinţei, la care anexează următoarele documente:

- actul de identitate în care urmează a se înscrie menţiunea de stabilire a reşedinţei;

- documentul cu care se face dovada adresei de reşedinţă, original şi copie;

- documentul cu care se face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru.

În situaţia în care solicitantul nu deţine un act privind titlul locativ, încheiat în condiţiile de validitate prevăzute de legislaţia română în vigoare, găzduitorul sau, după caz, reprezentantul său legal îşi va exprima consimţământul prin completarea rubricii corespunzătoare din

Cererea pentru înscrierea în actul de identitate a menţiunii privind stabilirea reşedinţei, în prezenţa personalului serviciului public comunitar de evidenţă a persoanelor, sau printr-o declaraţie dată în faţa poliţistului de ordine publică, a notarului public ori a funcţionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al României.

În situaţia în care găzduitorul nu se poate prezenta la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor, declaraţia de primire în spaţiu poate fi consemnată la notarul public, la misiunea diplomatică sau oficiul consular al României din străinătate ori în faţa poliţistului de ordine publică din cadrul unităţii de poliţie pe a cărei rază teritorială este situat imobilul (H.G. 13752006, art. 86).

Dovada adresei de domiciliu se poate face cu unul din urmatoarele documente:
          a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare, privind titlul locativ;
b) declaratia scrisa de primire in spatiu a gazduitorului, insotita de actul de proprietate al acestuia, pentru persoanele care solicita schimbarea domiciliului la o alta persoană fizică;
c) declaratia pe propria raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a poliţistului de ordine publica, prin care se certifica existenta unui imobil, faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la lit. a) si b); pentru minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris in Registrul agricol, pentru mediul rural.

Persoanele care au detinut, anterior, un act de identitate, trebuie sa-l predea lucratorului de evidenta a populatiei, daca nu a fost pierdut, furat ori distrus.
Persoanele care detin carte de alegator sunt obligate sa o predea lucratorului de evidenta a populatiei, întrucât, odată cu noua carte de identitate, li se va elibera şi o altă carte de alegator. 
Pe langa acestea, mai sunt necesare si alte documente, în funcţie de motivul pentru care se solicită eliberarea cărţii de identitate, precum şi de starea civilă a solicitantului, astfel:
ACTE NECESARE PENTRU STABILIREA RESEDINTEI CETATENILOR ROMANI 

In cazul stabilirii resedintei cetatenilor romani :
· cererea pentru stabilirea resedintei;
-     actul de identitate al solicitantului;
Unul din urmatoarele documente cu care se face dovada adresei de resedinta:
a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare, privind titlul locativ
b) declaratia scrisa de primire in spatiu a gazduitorului, insotita de actul de proprietate al acestuia, pentru persoanele care solicita schimbarea domiciliului la o alta persoana fizica;
c) declaratia pe propria raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine publica prin care se certifica existenta unui imobil, faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la lit. a) si b); pentru minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris in Registrul agricol, pentru mediul rural.


Eliberarea actului de identitate ca urmare a (re)stabilirii domiciliului în Romania 

Cererea pentru (re)stabilirea domiciliului si cererea pentru eliberarea actului de identitate, insotite de certificatele de stare civila ale solicitantului (nastere si casatorie - daca este cazul), precum si ale copiilor sub 14 ani care isi restabilesc domiciliul impreuna cu parintii, eliberate de oficiile de stare civila romane, in original si copie;in cazul solicitantilor a caror nastere sau casatorie nu a fost inregistrata in registrele de stare civila romane, se va proceda dupa cum urmeaza:

        - cetatenii romani care isi restabilesc domiciliul în Romania se vor adresa primariei ultimului loc de domiciliu avut în tara, in vederea transcrierii certificatelor de stare civila procurate din strainatate, atat pentru ei, cat si pentru copiii minori peste 14 ani;
- cetatenii romani nascuti in strainatate care nu au avut niciodata domiciliul in tara si care au implinit varsta de 18 ani, facand dovada cetateniei cu pasaportul C.R.D.S. sau cu adeverinta eliberata de catre Directia Generala de Pasapoarte - Serviciul Probleme de Migrãri si Cetãtenie, se vor adresa Primariei sectorului 1 al mun. Bucuresti, in vederea transcrierii certificatelor de stare civila procurate din strainatate, atat pentru ei, cat si pentru copiii minori peste 14 ani;
- hotararea judecatoreasca, ramasa definitiva si irevocabila, din care rezulta ca solicitantul este divortat, pentru cei aflati in aceasta situatie, in original si copie;
- în situatia în care hotararea judecãtoreascã este pronuntatã în unul din statele membre ale Uniunii Europene, potrivit prevederilor art. 35 din Legea nr. 187/2003 privind competenta de jurisdictie, recunoasterea si executarea în Romania a hotãrarilor in materie civilã si comercialã, conform carora "o hotarare pronuntata intr-un stat membru este recunoscuta de plin drept in Romania..." se aplica indiferent de data pronuntarii hotararii straine, inainte sau dupa data de 16.05.2004, data intrarii in vigoare a legii; de asemenea, recunoasterea de plin drept opereaza si in cazul hotãrarilor pronuntate în state cu care Romania are încheiate tratate de asistentã juridicã;
- în cazul hotãrarilor pronuntate în alte state decat cele mentionate mai sus, se va proceda la recunoasterea acestora conform prevederilor art. 166 din Legea nr. 105/1992 cu privire la reglementarea raporturilor de drept international privat;
- pasaportul romanesc valabil sau adeverinta eliberata de Serviciul Probleme de Migrãri si Cetãtenie din cadrul Directiei Generale de Pasapoarte, care atesta calitatea de cetatean roman, original si copie (pentru pasaport sunt necesare numai copii ale primelor 3 file), ori certificatul constatator privind dobandirea cetateniei romane, emis de Ministerul Justitiei sau de misiunile diplomatice si oficiile consulare de cariera ale Romaniei in strainatate (in original si 2 copii);
- 3 fotografii marimea 3/4 cm;
- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;
- chitanta privind achitarea taxei pentru stabilirea domiciliului în Romania;
- timbru fiscal (taxa de timbru)-1 leu (RON).

Eliberarea actului de identitate al persoanelor care au dobândit cetatenia română 

Persoanele care au dobandit cetatenia romana si doresc sa li se elibereze act de identitate se vor prezenta la serviciul public comunitar de evidenta a persoanelor pe raza caruia locuiesc efectiv, unde vor completa "cererea pentru eliberarea actului de identitate". 
Aceasta cerere se completeaza de catre solicitantii care au împlinit 14 ani. Cererile minorilor vor fi contrasemnate de catre parinti.
Cererea va fi semnata in fata lucratorului de la ghiseu si va fi depusa numai de catre titular. La cerere vor fi anexate urmatoarele documente:
- certificatul constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile diplomatice si oficiile consulare de cariera ale Romaniei in strainatate (in original si 2 copii), care atesta faptul ca au depus juramantul de credinta fata de Romania sau adeverinta eliberata de Serviciul Probleme de Migrãri si Cetãtenie din cadrul Directiei Generale de Pasapoarte, care atesta dobandirea cetateniei romane.

In cazul minorilor care au implinit varsta de 14 ani si nu sunt inscrisi in certificatul constatator care atesta dobandirea cetateniei de catre unul dintre parinti, acestia se vor adresa catre Directia Generala de Pasapoarte - Serviciul Probleme de Migrãri si Cetãtenie pentru clarificarea cetateniei;
- certificatele de stare civila ale solicitantului (nastere si casatorie - daca este cazul), precum si ale copiilor sub 14 ani care dobandesc cetatenia romana impreuna cu parintii, transcrise la Primaria sectorului 1 al mun.Bucuresti;
- un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identitatii (pasaport, permis de conducere sau act de identitate strain), in original si copie;
- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;
- timbru fiscal (taxa de timbru)-1 leu (RON).
La eliberarea actului de identitate, solicitantul va preda legitimatia eliberata de Autoritatea pentru Straini, iar in situatia in care nu mai detine acest document va da o declaratie în acest sens.

Cuantumul taxelor si modul de achitare
Contravaloarea cartii de identitate este de 7 lei (RON), iar a cartii de identitate provizorii este de 1 leu, aceste sume fiind actualizate in functie de rata inflatiei, cu avizul Consiliului Concurentei. 

Contravaloarea taxei pentru restabilirea domiciliului în Romania este de
41 lei (RON) si se achita la unitatile C.E.C..
Contravaloarea documentelor de identitate (cartea de identitate si cartea de identitate provizorie) se achita la sediul Serviciilor Publice Comunitare de Evidenta a Persoanelor pe raza carora solicitantul are domiciliul sau resedinta, ori la structura de taxe si impozite din cadrul Consiliului Local in subordinea caruia functioneaza Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor.

Schimbarea numelui şi prenumelui pe cale administrativă

Procedura schimbarii de nume pe cale administrativa este reglementata de Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice, aprobata prin Legea nr. 323/2003, cu modificarile si completarile ulterioare
Persoana care solicita schimbarea numelui pe cale administrativa va depune o cerere la primaria in a carei raza teritoriala isi are domiciliul, sau la primaria ultimului loc de domiciliu avut in tara, in cazul cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate.                                       .
 

1. Acte necesare
Cererea de schimbare a numelui trebuie sa fie motivata si sa fie insotita de urmatoarele acte:

- copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale persoanei care solicita schimbarea numelui;
 
- un exemplar al MONITORULUI OFICIAL AL ROMANIEI, Partea a III-a, in care a fost publicat, pe cheltuiala solicitantului, extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea caruia sa nu fi trecut mai mult de un an;
- consimtamantul, dat in forma autentica, al celuilalt sot, in cazul schimbarii numelui de familie purtat in timpul casatoriei;
 - copia de pe decizia de aprobare a autoritatii tutelare, in cazurile prevazute de art.7 din O.G. nr.41/2003
;
- cazierul judiciar si cazierul fiscal( valabil la data depunerii cererii) ale solicitantului;
- orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare.
Cererea  de schimbare de nume se poate face in nume propriu, prin imputernicit cu procura speciala, autentificata, in tara, de un notar public, iar in strainatate , de oficiul consular roman din statul de resedinta sau imputernicire avocatiala, atat pentru cetatenii romani aflati/domiciliati in strainatate cat si pentru cei cu domiciliul in Romania.

In cazul persoanelor cu domiciliul in strainatate care imputernicesc o persoana cu domiciliul in tara sa le reprezinte interesele, in vederea schimbarii de nume, cererea se va depune la primaria ultimului domiciliu avut in tara de solicitant, iar in cazul in care acesta nu a avut vreodata domiciliul in tara, la Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti.

2. Procedura

Daca cererea este depusa la o primarie unde nu exista serviciu public comunitar de evidenta a persoanelor, aceasta, impreuna cu toate documentele justificative ale motivului invocat, se transmit, in termen de 5 zile, la serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor unde este arondata localitatea respectiva.

Rezultatul verificarilor care se efectueaza in termen de 30 de zile, se consemneaza intr-un referat de investigatii, semnat de seful serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor, in care, pe langa enuntarea datelor referitoare la statutul civil al persoanei, se analizeaza temeinicia cererii, in spiritul prevederilor legale, provenienta numelui actual si a celui solicitat, precum si motivele reale rezultate din verificari, facandu-se propuneri asupra oportunitatii aprobarii sau respingerii cererii.

Cererea de schimbare a numelui impreuna cu toate documentele prevazute in ordonanta si, daca este cazul, cu eventualele opozitii, se trimite spre solutionare, de catre serviciul public comunitar local, catre serviciul public comunitar judetean, respectiv catre Directia Generala de Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti.

Serviciul public comunitar judetean, respectiv Directia Generala de Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti, prin structura de stare civila / Directia de Stare Civila, verifica daca sunt indeplinite toate conditiile prevazute de ordonanta si, dupa analizarea temeiniciei cererii, precum si a opozitiilor facute, propune, motivat, printr-un referat semnat de catre seful serviciului/ de director, presedintelui  consiliului judetean, respectiv primarului general al Municipiului Bucuresti, emiterea dispozitiilor de admitere sau de respingere a cererii de schimbare a numelui, in termen de 60 de zile de la primirea dosarului.

Dispozitia prin care s-a admis schimbarea numelui se trimite, in copie, serviciului public la care a fost inregistrata cererea. Serviciul public va incunostiinta de indata solicitantul, iar dupa depunerea de catre acesta a dovezii de plata a taxei extrajudiciarede timbru prevazute de lege, ii va elibera o copie de pe dispozitia de admitere a schimbarii numelui. Daca in termen de 90 de zile de la data luarii la cunostinta cel in cauza nu a depus dovada de plata a taxei extrajudiciarede timbru, serviciul public va restitui organului emitent copia de pe dispozitia de admitere a schimbarii numelui.


Dispozitia de respingere a cererii de schimbare a numelui se comunica solicitantului de catre serviciul public judetean sau, dupa caz, al municipiului Bucuresti, in termen de 10 zile de la emitere. Dispozitia de respingere a cererii de schimbare a numelui poate fi contestata in conditiile Legii contenciosului administrativ nr. 29/1990 cu modificarile ulterioare.


Persoana careia i s-a respins cererea de schimbare a numelui poate face o noua cerere, daca in sustinerea acesteia au intervenit motive noi. 
3. Motive
Cetatenii romani pot obtine, pentru motive temeinice, schimbarea pe cale administrativa a numelui de familie si a prenumelui sau numai a unuia dintre acestea, in conditiile prezentei ordonante.
Sunt considerate ca intemeiate cererile de schimbare a numelui in urmatoarele cazuri:

a) cand numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin traducere sau in alt mod;
b) cand persoana in cauza a folosit, in exercitarea profesiei, numele pe care doreste sa il obtina, facand dovada cu privire la aceasta, precum si asupra faptului ca este cunoscuta in societate sub acest nume;
c) cand, din neatentia ofiterilor de stare civila ori ca urmare a necunoasterii reglementarilor legale in materie, au fost efectuate mentiuni gresite in registrele de stare civila ori au fost eliberate certificate de stare civila cu nume eronate, in baza carora au fost eliberate alte acte;
d) cand persoana in cauza are nume de familie sau prenume format din mai multe cuvinte, de regula reunite, si doreste schimbarea acestuia;
e) cand persoana in cauza poarta un nume de familie de provenienta straina si solicita sa poarte un nume romanesc;
f) cand persoana si-a schimbat numele de origine straina intr-un nume romanesc, pe cale administrativa, si doreste sa revina la numele dobandit la nastere;
g) cand parintii si-au schimbat numele pe cale administrativa, iar copiii solicita sa poarte un nume de familie comun cu al parintilor lor;
h) cand persoana in cauza solicita sa poarte un nume de familie comun cu al celorlalti membri ai familiei, nume care a fost dobandit ca urmare a adoptiei, a mentinerii numelui la casatorie, a stabilirii filiatiei ori a unor schimbari de nume aprobate anterior pe cale administrativa;
i) cand sotii au convenit cu ocazia incheierii casatoriei sa poarte numele de familie reunite si ambii solicita schimbarea acestuia pe cale administrativa, optand pentru numele de familie dobandit la nastere de catre unul dintre ei ori sa revina fiecare la numele avut anterior casatoriei;
j) cand persoana in cauza face dovada ca a fost recunoscuta de catre parinte ulterior inregistrarii nasterii, insa, intrucat nu a sesizat instanta pentru incuviintarea purtarii numelui de familie al acestuia in timpul vietii, nu exista alta posibilitate de dobandire a numelui parintelui decat pe cale administrativa;
k) cand prenumele purtat este specific sexului opus;
l) cand persoanei i s-a incuviintat schimbarea sexului prin hotarare judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila si solicita sa poarte un prenume corespunzator, prezentand un act medico-legal din care sa rezulte sexul acesteia;
m) alte asemenea cazuri temeinic justificate.
Sunt de asemenea considerate justificate si cererile de schimbare a numelui in urmatoarele cazuri:

a) cand persoana in cauza a adoptat minori si doreste ca acestia sa poarte un alt prenume;
b) cand casatoria a incetat prin moartea sau prin declararea judecatoreasca a mortii unuia dintre soti, iar sotul supravietuitor solicita sa revina la numele de familie purtat anterior casatoriei ori la numele de familie dobandit la nastere;
 c) cand in urma divortului un fost sot revine la numele de familie purtat anterior si care provine dintr-o alta casatorie, de asemenea desfacuta prin divort, si doreste sa poarte numele dobandit la nastere;
d) cand in urma incetarii casatoriei prin moartea sau prin declararea judecatoreasca a mortii unuia dintre soti celalalt sot se recasatoreste si, ca urmare a desfacerii acestei casatorii, acesta doreste sa poarte numele de familie dobandit la nastere;
e) cand fostul sot doreste sa poarte numele de familie pe care l-a avut in casatorie, pentru a avea un nume comun cu copiii incredintati spre crestere si educare, cu consimtamantul fostului sot, dat in forma autentica;
f) cand parintii au divortat, iar copiii incredintati spre crestere si educare unuia dintre parinti, care a revenit la numele de familie avut anterior casatoriei, solicita sa poarte numele de familie al acestuia;
g) cand s-a desfacut adoptia unei persoane casatorite care are copii minori si in urma desfacerii adoptiei persoana in cauza revine la numele de familie avut inainte de adoptie;
h) cand unul dintre soti, la incheierea casatoriei, a luat numele de familie al celuilalt sot, nume pe care acesta l-a dobandit prin adoptie, iar ulterior incheierii casatoriei are loc desfacerea adoptiei.

      
ÎNSCRIEREA DE MENŢIUNI ÎN ACTELE DE STARE CIVILĂ ROMÂNE PRIVIND SCHIMBĂRILE DE NUME ŞI / SAU PRENUME EFECTUATE DE CETĂŢENII ROMÂNI ÎN STRĂINĂTATE
 
In situatia in care solicitantul este in posesia atat a pasaportului emis de autoritatile straine, pe noul nume, cat si a documentului prin care s-a aprobat schimbarea numelui si/sau prenumelui in strainatate, cererea de inscriere a mentiunii de schimbare a numelui si/sau prenumelui se va depune la primaria care are in pastrare actul/actele de stare civila ale solicitantului, in nume propriu sau prin imputernicit cu procura speciala.

 
Pentru situatii deosebite, temeinic justificate (cu documente), care reclama urgenta, cetatenii se vor putea adresa si direct Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor, la sediul sau din municipiul Bucuresti, str. Obcina Mare nr.2, sectorul 6, in zilele de LUNI, MIERCURI si VINERI, intre orele 12.00-14.00.                                                         .
 

Cererea va fi insotita de urmatoarele documente:                                           .
 
1. documentul de schimbare a numelui si/sau prenumelui, emis de autoritatile straine, in original si copii (o copie va ramane la cerere si cate o copie la fiecare dintre actele de stare civila in baza carora au fost emise certificatele ce urmeaza a fi schimbate);                                                  .
 
2. traducerea legalizata a documentului, in original si copii (o copie va ramane la cerere si cate o copie la fiecare dintre actele in baza carora au fost emise certificatele ce urmeaza a fi schimbate); traducerea se va face la un notar public din tara, la misiunea diplomatica ori oficiul consular de cariera al Romaniei din tara de resedinta a solicitantului sau la un notar strain, in acest din urma caz trebuind sa fie aplicata apostila conform Conventiei de la Haga din 05.10.1961cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine;                                             .
 
3. adeverinta emisa de Directia Generala de Pasapoarte - Serviciul Probleme de Migrari si Cetatenie, cu privire la statutul juridic al solicitantului fata de statul roman (in situatia in care nu se poate face dovada cetateniei romane);                                                                            .
 
4. copia certificatului de nastere si/sau casatorie al(e) persoanei pentru care se solicita inscrierea mentiunii;                                                              .
 
5. copia pasaportului strain;                                                         .
 
6. copia pasaportului romanesc, daca este cazul.                                         .
 
Cererea de inscriere a mentiunii se poate face in nume propriu sau prin imputernicit cu procura speciala. Procura va fi data in aceleasi conditii ca si la punctul 2. In procura este necesar sa se faca referire, in mod expres, la faptul ca persoana imputernicita ii reprezinta pe solicitanti atat in vederea depunerii documentelor pentru inscrierea mentiunii, cat si a ridicarii noilor certificate de la oficiile de stare civila unde sunt inregistrate actele de stare civila ale acestora.

TRANSCRIEREA/ÎNSCRIEREA CERTIFICATELOR DE STARE CIVILĂ
a) TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR SI EXTRASELOR DE STARE CIVILA PROCURATE DIN STRAINATATE
Actele de stare civila ale cetatenilor romani intocmite in strainatate, la autoritatile locale competente, se TRANSCRIU, obligatoriu, in registrele de stare civila romane, in termen de 6 luni de la intoarcerea in tara sau de la primirea din strainatate a certificatului ori extrasului de stare civila.
TRANSCRIEREA certificatelor ori extraselor de stare civila procurate din strainatate, pentru cetatenii romani, se face cu aprobarea Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor, scop in care, prin verificari, se stabileste daca titularul certificatului ori extrasului de nastere, casatorie sau deces este (a fost) cetatean roman si nu mai exista un alt act transcris sau reconstituit.
Cererea de transcriere se adreseaza primariei localitatii pe raza careia are domiciliul titularul documentului (in cazul certificatelor de deces, cererea se adreseaza primariei pe raza careia are domiciliul solicitantul), insotita de certificatul ori de extrasul original, o copie legalizata a acestora si de traducerea in limba romana, autentificate de notarul public.
In cazul persoanelor cu domiciliul in strainatate care imputernicesc o persoana cu domiciliul in tara sa le reprezinte interesele, in vederea transcrierii certificatelor ori extraselor de stare civila emise de autoritatile straine, cererea se va depune la primaria ultimului domiciliu avut in tara de solicitant, iar in cazul in care acesta nu a avut vreodata domiciliul in tara, la Primaria Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti.
Cetãtenii care isi stabilesc domiciliul în România vor face dovada cetãteniei române cu pasaportul de cetãtean român cu domiciliul în strãinãtate (CRDS) sau cu adeverinta eliberatã de cãtre Directia Generalã de Pasapoarte - Serviciul Probleme de Migrãri si Cetatenie. 
De asemenea, persoanele care au dobândit cetatenia românã vor proceda mai întâi la transcrierea certificatelor/extraselor de stare civilã, fãcând dovada cetãteniei cu certificatul constatator al depunerii jurãmântului de credintã fatã de România, emis de Ministerul Justitiei.
Extrasele de pe actele de stare civila eliberate de Arhivele Nationale, care au fost intocmite in localitati care au apartinut Romaniei, iar in prezent se gasesc pe teritoriul altor state, se transcriu, cu aprobarea Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor, in registrele de stare civila ale localitatii de domiciliu ale titularilor sau ale persoanelor indreptatite.
Imputernicitul trebuie sa detina o procura speciala, autentificata in tara ,de un notar public, iar in strainatate, de misiunea diplomatica sau de oficiul consular al Romaniei din statul de resedinta.

Procurile si traducerile de pe certificatele de stare civila emise de autoritatile straine, legalizate de notari publici din tarile emitente, care au aplicata o apostila, in continutul careia se face referire la Conventia de la Haga, incheiata la 05 octombrie 1961, cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine, conventie la care si Romania a aderat, prin Ordonanta Guvernului Romaniei Nr. 66/24.08.1999, aprobata prin Legea nr.52/2000, care a intrat in vigoare la 16.03.2001, cu modificarile si completarile ulterioare, vor fi luate in considerare, alaturi de cele legalizate de notarii publici romani, in tara, sau de misiunile diplomatice ori oficiile consulare de cariera ale Romaniei in strainatate.
b) INSCRIEREA IN REGISTRELE DE STARE CIVILA ROMANE, DE LA MISIUNILE DIPLOMATICE SAU OFICIILE CONSULARE DE CARIERA ALE ROMANIEI, A CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA ELIBERATE DE AUTORITATILE STRAINE

In conformitate cu prevederile art.42 alin.(2) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, introdus prin Legea nr. 94/2004, "Cetatenii romani aflati in strainatate pot solicita INSCRIEREA
 in registrele de stare civila romane, de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera ale Romaniei, a certificatelor de stare civila eliberate de autoritatile straine, care ii privesc, in cazul in care inregistrarea actului sau faptului de stare civila a fost facuta in prealabil la autoritatea din statul in care acestia se afla, iar refuzul acestora se motiveaza".
Cererea de inscriere in registrele de stare civila romane se depune la misiunea diplomatica sau la oficiul consular de cariera al Romaniei din tara unde a fost facuta inregistrarea in prealabil (sau in tara aflata in circumscriptia consulara respectiva) si va fi insotita de pasaportul (in original si copie simpla) care atesta ca titularul (solicitantul) este (a fost) cetatean roman, certificatul de stare civila original, copia legalizata si traducerea acestuia, ce va fi facuta de catre misiunea diplomatica, sau de un notar public din tara de resedinta, având aplicata Apostila conform Conventiei de la Haga din 05.10.1961.
Pentru a se evita o dubla inregistrare in registrele de stare civila romane, se vor solicita petentilor declaratii de propria raspundere, din care sa rezulte ca nu exista un alt act transcris sau reconstituit in registrele de stare civila romane din tara.


Declaratia va avea urmatorul continut:
"Subsemnatul _____________________ fiul/fiica lui _____________ si al (a) _______________ , nascut (a) la data de ________ in _________________, cu domiciliul in ____________________, declar pe proprie raspundere ca nu am mai solicitat transcrierea certificatului in registrele de stare civila romane din tara si ca nu mai exista un alt act de stare civila reconstituit. 
 Am luat cunostinta ca falsul in declaratii constituie infractiunea prevazuta si pedepsita de art. 292 Cod Penal, iar in cazul in care se va constata ca mai exista un alt act transcris sau reconstituit in registrele de stare civila romane prezentul act va fi anulat."
Cererea va fi inregistrata in registrul de intrare-iesire de la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei.

a) Pentru inscrierea in registrele de stare civila romane a certificatelor de nastere:
- cererea va fi facuta de unul din parinti, de minor (in cazul in care acesta a implinit varsta 14 ani) sau prin imputernicit cu procura speciala.
b) Pentru inscrierea certificatelor de casatorie:
- cererea va fi facuta de sotul cetatean roman, sau prin imputernicit cu procura speciala.

Intocmirea actului se va face numai in conditiile in care s-a stabilit ca sotul cetatean roman, in cazul in care a avut una sau mai multe casatorii incheiate in strainatate, a solicitat inscrierea mentiunilor de casatorie si de divort pe marginea actului de nastere din tara. Dovada o poate face prezentand certificatul de nastere eliberat de autoritatile din tara, cu toate mentiunile inscrise (referitoare la casatorie sau divort);

c) Pentru inscrierea certificatelor de deces:
- cererea va fi facuta de unul dintre membrii familiei sau de catre o alta persoana indreptatita.

In toate cazurile, in baza documentelor prezentate, daca se va stabili ca solicitantul este (a fost) cetatean roman si nu a mai solicitat transcrierea sau reconstituirea documentului in registrele de stare civila romane (coform declaratiei pe proprie raspundere), dupa verificarea si inregistrarea cererii, se va intocmi actul de stare civila, iar originalul certificatului de stare civila, pe care se va efectua mentiunea ca a fost INSCRIS in registrele de stare civila romane, se va restitui solicitantului ("Actul a fost INSCRIS sub numarul _______/_______ in registrele de stare civila ale Ambasadei/Consulatului General al Romaniei la __________________").
In baza actului de stare civila INSCRIS in registrele de stare civila romane de la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei, se va elibera certificatul corespunzator.
In actele si in certificatele de nastere intocmite pentru copiii nascuti in strainatate, incepand cu anul 2004, se va inscrie codul numeric personal (C.N.P.) din secventa de coduri repartizata pentru fiecare misiune diplomatica sau oficiu consular de cariera al Romaniei.
Vor fi INSCRISE si certificatele de stare civila ale cetatenilor romani inregistrate la autoritatile straine, anterior intrarii in vigoare a reglementarilor introduse de Legea nr.94/2004, insa numai din tara in care functioneaza misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei ori pentru tara in care nu exista misiune/oficiu aflat(a) in circumscriptia consulara respectiva.


ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE ATESTARE A DOMICILIULUI ŞI A CETĂŢENIEI ROMANE
Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor elibereaza certificate de atestare a domiciliului si a cetateniei romane, care urmeaza sa fie folosite in strainatate, in scopul valorificarii unor drepturi sau al apararii intereselor cetatenilor romani. Cererile pentru eliberarea acestor certificate vor putea fi primite atat de Serviciile Publice Comunitare de Evidenta a Persoanelor, cat si de oficiile de stare civila, insotite de chitanta de plata taxei consulare, in valoare de 22 lei (RON), care se achita anticipat la unitatile C.E.C. si timbru fiscal de 1 leu (RON) reprezentand taxa de cerere. 
Cererea de eliberare a certificatelor se poate face in nume propriu sau prin imputernicit cu procura speciala, autentificata in tara, de un notar public, iar in strainatate, de misiunea diplomatica sau de oficiul consular al Romaniei din statul de resedinta. Certificatele de atestare a domiciliului si a cetateniei romane se elibereaza in conformitate cu prevederile O.G.R. nr.33/2002 (publicata in Monitorul Oficial nr. 88/02.02.2002), aprobata prin Legea nr.223/2002 (publicata in Monitorul Oficial nr.290/29.04.2002), precum si cu cele ale H.G. nr. 220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea si transmiterea in strainatate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila, precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane (Mon. Of. nr. 205/06.03.2006).

Apostilarea certificatelor de atestare a domiciliului si cetãteniei române se face de cãtre prefecturi, începând cu data de 01.11.2004, conform dispozitiilor Legii nr. 142/2004 privind modificarea art. 2 din Ordonanta Guvernului nr. 66/1999 pentru aderarea României la Conventia cu privire la suprimarea cerintei supralegalizãrii actelor oficiale strãine, adoptatã la Haga in data de 05.10.1961.


ELIBERAREA CERERILOR PRIVIND DATELE CU CARE SUNT INREGISTRATI CETATENII IN REGISTRUL NATIONAL PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR ( RNEP)
In conformitate cu dispozitia art. 14 alin. (1) lit. c) din O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea Serviciilor Publice Comunitare de Evidenta a Persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare, I.N.E.P. solutioneaza cererile persoanelor juridice prin furnizarea unor date din Registrul National de Evidenta a Persoanei.
Cererile formulate de persoanele juridice indreptatite se depun la sediul INEP, insotite de un timbru fiscal in valoare de 1 leu Ron/persoana, insotite si de o chitanta ce atesta achitarea, la sediul aceleiasi institutii, a taxei de furnizare a datelor, in valoare de 1 leu/RON.

Valorificarea unor date din RNEP intra sub incidenta Legii nr. 677/2001, sens in care, in conformitate cu prevederile art. 8 alin. (1) al acestui act normativ, transmiterea datelor cu caracter personal avand functie de identificare este permisa in conditiile in care:
- persoanele vizate si-au dat, in mod expres, consimtamantul cu privire la comunicarea datelor personale, sau 
- prelucrarea este prevazuta, in mod expres, de o dispozitie legala.
Procurarea si transmiterea in strainatate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila, precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane 
Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor, prin Serviciul Central de Stare Civila, intreprinde masuri pentru procurarea si transmiterea certificatelor de stare civila, cu respectarea dispozitiilor art. 29 si 30 din Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, la cererea urmatoarelor categorii de persoane fizice:
a) strainii, ale caror acte si fapte de stare civila s-au produs si s-au inregistrat in Romania, care s-au adresat misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale acestor tari, acreditate in Romania;

b) cetatenii romani cu domiciliul sau resedinta in strainatate, care s-au adresat misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale Romaniei sau direct Ministerului Administratiei si Internelor;

c) cetatenii care au trimis solicitari scrise ofiterilor de stare civila.

RECTIFICAREA ACTELOR DE STARE CIVILĂ
Incepand cu data de 08.09.2006, devin aplicabile prevederile Legii nr.117 din data de 04 mai 2006, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 410 din data de 11 mai 2006, pentru modificarea si completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila.

Rectificarea unor rubrici din actul de stare civila presupune indreptarea erorii materiale comise cu ocazia inregistrarilor de stare civila.

In conformitate cu prevederile art.57^1, rectificarea actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise pe marginea acestora se face in temeiul dispozitiei primarului unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de stare civila, din oficiu sau la cererea persoanei interesate.

Cererea de rectificare a actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise pe acestea, intocmita conform anexei nr.1, insotita de actele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar de evidenta a persoanelor care are in pastrare actul de stare civila sau la serviciul public comunitar de evidenta a persoanelor de la locul de domiciliu al solicitantului.

Intrucat, in momentul de fata, nu in toate localitatile functioneaza servicii publice comunitare de evidenta a persoanelor, acestea sunt arondate celor existente, astfel cum s-a stabilit prin O.G. nr. 84/2001, aprobata prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cererea se solutioneaza in termen de 30 de zile, prin emiterea dispozitiei de catre primarul localitatii, care se comunica solicitantului in termen de 10 zile de la data emiterii.

Ofiterul de stare civila delegat, care primeste cererea o inregistreaza si, impreuna cu actele doveditoare depuse de solicitant si un referat motivat cuprinzand rezultatul verificarilor, o prezinta spre aprobare primarului localitatii, dupa ce in prealabil referatul a fost avizat de seful structurii de stare civila, precum si de seful Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor la care este arondata localitatea.

Dupa aprobarea referatului si emiterea dispozitiei (anexa nr. 2) de catre primar, ofiterul de stare civila delegat expediaza certificatul de stare civila completat corect, ca urmare a rectificarii actului, primariei care a primit cererea, impreuna cu un exemplar al dispozitiei de aprobare a rectificarii (copie certificata pentru conformitate cu originalul).

Ofiterul de stare civila delegat, care primeste copia dispozitiei prin care s-a aprobat cererea de rectificare si certificatul de stare civila corespunzator, invita titularul, in termen de 48 de ore, pentru a-l ridica, sub luare de semnatura, iar certificatul de stare civila anterior se retrage si se transmite primariei emitente, in vederea anularii si a efectuarii mentiunii despre aceasta pe marginea actului, la rubrica "certificate eliberate".

La rubrica "mentiuni" din cuprinsul actului de stare civila rectificat, se inscriu numarul si data dispozitiei primarului unitatii administrativ - teritoriale care a emis-o, precum si continutul rectificarii.

ANEXA nr. 1
Verificat identitatea solicitantului

Inregistrat la nr....

Ofiter de stare civila

din..........200....

L.S.


DOMNULE PRIMAR,

Subsemnatul ......................, fiul lui ...............................si al ................……………….........., 
domiciliat în ……………….................................., str./satul ...……............ nr. ......, bloc ........,
(comuna, orasul, municipiul).....................................................................................................
scara ......, et. ......,………...ap. ....., judetul ..............., titular al cartii/buletinului de identitate
seria …….......... nr. ..........., eliberata de .............................................................................., 
Va rog sa binevoiti a-mi aproba rectificarea actului de .........................., nr................. din................înregistrat la primaria com./oras/mun.........................judetul ........................, privind pe..................în sensul ca la rubrica............................sa se treaca.........................în loc de......................cum din eroare s-a înregistrat.
La prezenta cerere anexez copii de pe urmatoarele acte:
-
-

-
            care pot fi folosite în sprijinul cererii mele.

Data................................                                                            Semnatura.............................

Domnului primar al ...................., judetul ................... .

ANEXA nr.2
Primaria ....................
Judetul .....................

DISPOZITIA Nr. ............
din ziua ........... luna ........... anul ..............

....................................., primarul .........................…………………………………………..,
(numele si prenumele) (municipiului, sectorului,orasului, comunei)........................................judetul .............................., având în vedere cererea înregistrata sub nr. ........... din ..............,
însotita de actele doveditoare depuse la dosar, prin care ....................., domiciliat în .................,
solicita rectificarea a actului de..............., privind pe ......................................, precum si 
referatul ofiterului de stare civila delegat,
 În temeiul dispozitiilor cuprinse în art. 57^1 din Legea nr. 119/1996 si în art.71 din Legea 
nr. 215/2001,

DISPUN:

Art.1 Se rectifica actul de .......................................................... nr............ din............. al numitului(ei)
........................................,nascut la data de........................în localitatea....................................., judetul 
.....................,fiul lui ............................... si al......................................, în sensul ca, la rubrica(cile)
...................................sa se treaca....................................................în loc de.................................................... cum 
din eroare s-a trecut.
Art. 2 Ofiterul de stare civila va aduce la îndeplinire prezenta dispozitie. 
� Pentru minor, cererea de schimbare a numelui se face, dupa caz, de parinti sau, cu incuviintarea autoritatii tutelare, de catre tutore. Daca parintii nu se inteleg cu privire la schimbarea numelui, va hotari autoritatea tutelara. Cand cererea este facuta de unul dintre parinti, este necesar acordul celuilalt parinte, dat in forma autentica. Acordul nu este necesar in cazul in care celalalt parinte este pus sub interdictie ori este declarat judecatoreste disparut sau decazut din drepturile parintesti. Cand minorul a implinit varsta de 14 ani, cererea va fi semnata si de acesta. Pentru persoana pusa sub interdictie, cererea de schimbare a numelui se face de catre tutore, cu incuviintarea autoritatii tutelare. In cazul in care parintii copilului sunt decedati, necunoscuti, pusi sub interdictie, declarati judecatoreste morti ori disparuti sau decazuti din drepturile parintesti si nu a fost instituita tutela, in cazul in care copilul a fost declarat abandonat prin hotarare judecatoreasca ramasa definitiva, precum si in cazul in care instanta judecatoreasca nu a hotarat incredintarea copilului unei familii sau unei persoane, in conditiile legii, cererea de schimbare a numelui minorului se face de catre serviciul public specializat pentru protectia copilului din subordinea consiliului judetean, ori, dupa caz, a consiliului local municipal, orasenesc, comunal sau al sectorului mun.Bucuresti.





� INSCRIEREA este echivalentul TRANSCRIERII din tara. Incepand cu data de 01.01.2004, misiunilor diplomatice si oficiilor consulare de cariera ale Romaniei le-au fost repartizate liste cu coduri numerice personale (C.N.P.) precalculate, in vederea inscrierii lor in actele de nastere intocmite si în certificatele eliberate in baza acestora. Prin urmare, pentru persoanele ale caror nasteri vor fi inregistrate/inscrise la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera ale Romaniei, in certificatele de nastere ce se vor elibera vor fi atribuite si inscrise coduri numerice personale, sub forma:
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exemplul referindu-se la un copil de sex barbatesc, nascut la 25.05.2004�In cazul in care plaja de coduri precalculate, pentru anul 2004 si anul in curs, atribuite misiunii diplomatice sau oficiului consular de cariera al Romaniei s-a epuizat, se solicita Centrului National de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor (C.N.A.B.D.E.P.) din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor suplimentarea de C.N.P.-uri, direct, prin adresa scrisa , la fax nr. : 021-4135049, sau pe adresa de email: cnabdep@mai.gov.ro.





